
GSKG d.o.o.

Zagreb, 10.03.2023. g

JAVNI NATJECAJ
za popunjavanje slobodnog radnog mjesta

Naziv radnog mjesta: Referent naplate ll u Odjelu poslova naknada

Opis poslova:
- obavlja poslove obrade dnevnih izvoda raeuna:

o obrada i unos doznaka s naslova zakupnine, najamnine, komunalne naknade i naknade za
uredenje voda putem prolaznog raduna Grada Zagrcba,

o obrada i unos doznaka s naslova spomenieke rente putem prolaznog raduna Grada
Za$eba,

o obrada i unos doznaka s naslova prieuve, naknade za odvoz komunalnog otpada, naknade
za potrosnju vode, najamnine, komunalne naknade, naknade za uredenje voda putem
prolaznog raeuna Zagrebadkog holdinga d.o.o.;

- obavlja poslove obrade uplata izvrsenih na blagajni GSKG:
o na ra6un Grada Zagreba,
o na raeun Zagrebadkog holdinga (po JUP-u);

- obavlja pisanu (dopisi, elektronska posta) i usmenu (neposrednu, telefonsku) komunikacilu s
obveznicima pla6anja naknada - fiziekim osobama za stambeni i garazni prostor;

- izraduje naloge za pripis, otpis i preknjizenja, te vrsi unos dojava knjizenja;
- izraduje naloge za povrate pogresnih doznaka i preplata;
- izdaje poWrde o pla6enim obvezama za naknade Grada Zagreba i Hrvatskih voda;- obavlja usmenu i pisanu komunikaciju s nadleznim gradskim uredima i Hrvatskim vodama

sukladno zadacima i ovlastima radnog mjesta,
- obavlja usmenu i pisanu komunikaciju vezano za informaticku podrsku sukladno zadacima i

ovlastima radnog mjesta;
- komunicira s drugim organizacijskim jedinicama u okviru drustva te drugim drustvima /

podruznicama (u svrhu razmjene informacija, rjesavanja stranaka, prUenosa pogresno doznaaenih
sredstava idr.) a sukladno ovlastima radnog mjesta, nalozima koordinatora;- izIaduje informativne preglede o dugovanju priauve, naknade za odvoz komunalnog otpada i
naknade za potrosnju vode, te komunikacija s obveznicima u svrhu davanja osnovnih informacrja
o stanju duga za te naknade;

- obavlja idruge poslove po nalogu koordinatora za poslove naplate naknada, a posebno:> vodenje analitidkog knjigovodstva pogresnih doznaka za:- prolazne radune Grada Zagreba
- prolazni raeun Zagrebaekog holdinga d.o.o. (JUp);> izrada specifikacija sa obraeunom kamata za prijavu potrazivanja Grada zagteba i
Hrvatskih voda u predstedaj ili stedajnu masu;> obrada podnesaka obveznika, Grada Zagreba i Hrvatskih voda na knjigovodstvena stanja
duznika (prijam stranka, obrada pisanih zahtjeva i upita, uskraatenje'd-ugovanja, obradun
kamata, izrada potvrda o podmirenim obvezama, izrada naroga za f,ovra[ pogresnih
doznaka ipreplata, izrada naloga za pripis, otpis ipreknjizenje);> izrada elaborata o dugovanju za naknade Grada Zagteba i Hrv;tskih voda;> komunikacija s organizacijama platnog prometa veiano za trajne naloge, gotovinske uplate
i druge kanale placanja:

> evidencija ugovora o prijeboju te nagodbi skroprjenih izmedu duznika i Grada
ZagrebalHrvatskih voda te praeenje doznaia po istim;) sudjelovanje u izradi opomena duznika (kontrola testne automatske obrade).

BroJ radnika: 1 izvrsitelj

Trajanje potrebe: rad na odredeno vrijeme do 30j22023. g. (zam)ena zadugotrajno borovanieradn ika)



Dodatna struena znanja

Radno iskustvo: 3 godine

Posebni zdravstveni uvJeti prema propisima o zastiti na radu

Dokazi uz ponude:
- Zivotopis s opisom dosadasnjeg rada
- dokaz o odgovarajucem stupnju obrazovanja u skladu s uvjetima iz lavnog natjedaja (presliku

diplome, odnosno rjesenje o priznavanju inozemne struene kvalifikacije koju je izdalo
nadlezno tijelo)

- dokaz o radnom iskustvu (elektronieki zapis/powrda o radnom stazu Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje)

- potvrde/preporuke/izjavelelanke ili druge dokumente koji poturduju einjenice iz Zivotopisa

Rok za dostavu ponuda: 8 (osam) dana od dana objave

Urednom ponudom smatra se ponuda koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u javnom natjedaju.
Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude neee se razmatrati.

Sukladno Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata idlanovima njihovih obitelji (,,Narodne
novine" br. 121117 , 98119, 84/2 1), upucuju se potencijatni kandidati/kin.je iz dtanka '102. st. .l -3. Zakona
da dostave dokaze iz elanka 103. st. 1. tog Zakona u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri
zapoSljavantu:

httos://branitelii hr/UserDocslmaq es//doku menti/N i kola//popis%20dok azao/o21za %20ostvarivanie
20 evaok20 redn oo/oC5o/o A1l HBDR%202 21

Kandidati/kinje koji/e ostvaru.iu pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno elanku 48. zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata ( ,,Narodne novine" br. 84t21) uz pruavu na Javni natjeeaj
duzni/e su priloziti, osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, isve potrebne dokaze dostupne na
poveznlci Ministarstva branitelja:

h ttos.llbra nt lii.oov h r/UserDo cs mao es//dokumenti/Ni kolalloo SYo20dokaz ao/"2 Ozao/"20ostvarivan
o/o20orava %20orednosti%20o riok2lzaooo/o C5%Al liavaniu-
o/o21Zakon Yo20oo/o20c ivilnim%20stradalnic imao/o21izYo2lDR .odt

Naoomqna: Prijave na javni natjeaal podnose se putem e-mail adrese: gskg.ljudskipotencijali@gskg hr
s naznakom ,,Prijava na.,avni natjeeaj - za radno mjesto Referent naplate ll;

DI TOR DRUS

"'::Tiil'i::l$ItffJ"
Mark ric

Struena sprema (ECTS bodovi) i zvanje:
SSS tehni6kog ili druStvenog smjera

Uvjeti rada:

gsIG d o or zadtzava pravo ponistenja natjeeaja te ne prihvatiti nijednu dostavljenu ponudu.
Natjedajna dokumentacUa se ne vraoa.
ViSe o poslovanju GSKG d.o.o. nalazi se na sluzbenim internet stranicama www.oskg.hr.


