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Gradsko stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o., najveii upravitelj zgrada
u Zagrebu i Hrvatskoi, predstavlja kljudnu kariku u odrZavanju stambenih objekata.
Osim trZi5ne djelatnosti, GSKG obavlja i komunalnu djelatnost odriavanja gradevina,
ureclaja i predmeta javne namjene Sto ukljuduje odrZavanie javnih prolaza, pothodnika,
fontana i sl.

Zaposlite se u Gradskom stambenom komunalnom gospodarswu i postanite vaZan ilan
nale zajednice odrZavanja stambenih objekata u na5em gradul PridruZite nam se da
zajedno gradimo pozitivnu energiju gradskog Zivota. Podnesite svoiu ponudu i budite
dio tima koji dini razlikul"

Zapoiliavamo u dru5tvu GSKG!

tri (3) izvrsitelja (m/ZJ koji de obavliati poslove radnog mjesta: Upisnitar u Odielu ugovarania

Opis poslova:

o obavlja administrativne poslove odjela,
. ureduje iobavlja korespondenciju u skladu s uredskim standardima,
. daje informacije strankama i prema potrebi zakazuie sastanke,
. vodi evidenciju radnog vremena radnika u odjelu,
o obavlja i druge srodne poslove prema zahtjevima procesa rada i po nalogu

voditelja odjela.

Miesto rada: Zagreb

Traianie potrebe: rad na odredeno wijeme

Struina sprema i zvanie: SSS, ekonomskog ili opdeg smjera

Potrebno radno iskustvo: 1 godina radnog iskustva

Dokazi uz ponude:

o Zamolba i iivotopis s opisom dosadasnjeg rada
o dokaz o odgovarajuiem stupniu obrazovania u skladu s uvietima iz iavnog natiedaia

(presliku diplome, odnosno rjeSenie o priznavanju inozemne struine kvalifikacije koju
ie izdalo nadleZno tiielol

o dokaz o radnom iskuswu (elektronidki zapis/poturda o radnom staZu Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje)

o potvrde/prepontks /iziave/tlanke ili druge dokumente koji potvrduiu tinjenice iz
Zivotopisa



Natin i rokovi za podnoSenie ponuda:

Rok za dostavu ponuda je do 28.4.2026. g. , a ponude se podnose putem e-mail adrese:

eskg.liudskiootenciiali(agskg.hr s naznakom ,,Pri,ava na javni natieia.i - za radno mjesto
"Upisnitar"

Ostale napomene

Urednom ponudom smatra se ponuda koja sadrii sve podatke i priloge navedene u javnom

natieaaiu. Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude nefe se razmatrati.

Pozivaju se osobe koje prema posebnim propisima oswaruiu pravo prednosti pri

zaposljavaniu, da se u prijavi na natiefai pozovu na to pravo, pri iemu moraju priloZiti

propisane dokaze o svom statusu, na temelju Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog

rata i ilanovima njihovih obitelii {,,Narodne novine" br. lZl/77,98/19. i 84/21), Zakona o

civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (,,Narodne novine" br. 84/21) te Zakona o

profesionalnoi rehabilitaciii i zapoil.iavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne novine" br.

757 /73,752/74,39 /78. i 32/20).

Vi5e o dokazima potrebnima za oswarivanie prava prednosti pri zapoSljavanju sukladno

Zakonu o hrvatskim braniteliima iz Domovinskog rata i flanovima njihovih obitelji na

stranicama Ministarswa hrvatskih branitelja: httos: / /lnkd.in/dsWM-j p

ViSe o dokazima potrebnima za oswarivanje prava prednosti pri zaposljavanju sukladno

Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata na stranicama Ministarstva hrvatskih
branitelja: https :/ / lnkd. in /dt WqVe2 4.

GSKG d.o.o. zadrZava pravo poniSten,a natieaaja te ne prihvatiti ni jednu dostavljenu ponudu.

Natjetajna dokumentacija se ne vrata.
ViSe o poslovanju GSKG d.o.o. nalazi se na sluZbenim internet stranicama www.gskg.hr.

U Zagrebu, 27.4.2026. godine
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